国家开放大学学士学位申请材料注意事项
（适用于2024年春季学期）
一、特殊说明
学位论文纸质版、电子版不得保留“附件4国家开放大学学士学位论文排版装订样式”字样。
从“摘要”页开始编辑页码，摘要页用罗马数字（Ⅰ、Ⅱ）进行页码标注，正文部分页码采用阿拉伯数字进行连续标注。
二、纸质版学位申请材料
文件摆放顺序：学士学位申请情况说明——专业A汇总表——学生a申请表、评审表、论文——学生b申请表、评审表、论文……——专业B汇总表……
[bookmark: _GoBack]每个学生的材料请用曲别针/燕尾夹分别夹住，但请不要每个学生一个文件袋。
1.学士学位申请情况说明（一份）
2.国家开放大学学士学位申请信息汇总表（每个专业1份）
（1）汇总表按专业分别报送，一个专业（含不同方向）对应一份汇总表，只有公共事业管理（教育管理）、公共事业管理（卫生事业管理）按两个专业分开报送。
（2）汇总表信息填写完整、准确，表中学生信息与实际学生申请信息、所提交学生申请材料一致。
（3）表格下方须填写联系人、联系电话，部门负责人签名。
3.国家开放大学学士学位申请表（每个学生2份）
（1）照片要求：学生本人近期正面免冠彩色蓝底1寸证件照，人像清晰、神态自然，无明显畸变、不得过分修图或美颜。照片粘贴在表上，非电子版插入表中彩色打印。
（2）表格信息填写完整、准确，“个人申请”栏须学生本人亲笔签名，不可空白、打印姓名或代签。
（3）“学习中心意见”栏、“分部学位审核委员会意见”栏须加盖相应公章，不得在“学位评定分委员会意见”栏、“学位评定委员会意见”栏填写任何内容或时间。
4.国家开放大学学士学位论文评审表（每个学生1份）
（1）评审表封面、内页齐全，不可缺页。
（2）表格各栏内容填写完整，“学位论文简介”“论文指导过程”“答辩记录”等栏目不可空白。
（3）学生签名处须学生本人亲笔签名，指导教师、答辩主持人签名处可亲笔签名或盖名章，不可空白、打印姓名或代签。亲笔签名要保证字迹工整清晰，不可潦草难辨。
（4）答辩小组成员须为3人及以上的单数。小组成员包括：答辩主持人1名，答辩教师若干名，副高级及以上专业技术职称者不少于2人。答辩秘书不属于答辩小组成员。
（5）答辩主持人持有相应专业的“国家开放大学答辩主持人资格证书”。
（6）论文初评成绩、答辩成绩不可为空，且答辩成绩须为80分及以上。
（7）学院（分校）、分部专业负责人可作为论文指导教师。论文指导教师在其本人指导的学生答辩时，不得担任答辩主持人或答辩小组成员。
（8）表中所填姓名与实际签名保持一致，如评审表封面指导教师姓名与“指导教师评语”栏中的签名一致、“答辩记录”栏中所填答辩主持人姓名与“答辩小组意见”栏处的签名一致。

5.学士学位论文（每个学生1份）
（1）学位论文内容完整，包括封面、原创性声明和版权使用授权声明、目录、摘要、正文、参考文献等各部分。
（2）论文封面上信息完整，指导教师姓名应与论文评审表中指导教师签名一致。
（3）学位论文原创性声明和版权使用授权声明作者签名处须学生本人亲笔签名，不可空白、打印姓名或代签。
（4）建议学位论文正文部分双面打印，封面、原创性及版权使用授权声明目录、摘要单面打印。论文全部内容均单面打印亦可。
6.土木工程、计算机科学与技术等专业，如有工程图纸、程序代码等附件，须一并提交
三、电子版学位申请材料
教务系统内提交的电子版材料须与纸质版材料人数一致、学生信息一一对应。上传时注意核对学生信息，不可错传他人材料。
1.学位论文评审表（PDF扫描件）
上传的电子版评审表应为所提交的纸质版评审表扫描件（PDF格式），内容完整，不可缺页，不可缺少公章和签名。
2.学位论文
（1）上传的电子版论文应为形式、内容完整的终稿，无修订、批注痕迹，且与所提交的纸质版论文内容相同。
（2）按照“学号_学生姓名_论文题目_专业名称”格式命名论文文件，命名信息须准确无误，专业名称无需包含专业方向。
（3）对论文内容审核，把关论文质量，常见问题有：选题不当、正文字数不足、错别字较多、语句不通顺、格式不规范、创新性和应用性不够、内容结构不完整、逻辑混乱、材料不足或虚假、参考文献缺失或陈旧等。
3.论文查重报告；
（1）查重报告须为规定时间范围内（预计4月中旬开始查重）使用总部分配的知网账号查重生成的“全文（标明引文）”报告单。
（2）查重报告所查论文应与上传至教务系统的论文版本相同。
（3）在教务系统中填写的查重率应与查重报告的“去除本人复制比”相同。计算机科学与技术、机械设计制造及其自动化、土木工程、水利水电工程这四个专业设计类选题论文的查重率如超过30%，在系统中如实填写。
（4）如学生之前在知网上自行查重后论文被收录，导致目前查重率较高的，可以自行在知网申请撤稿。
4.土木工程、计算机科学与技术等专业，如有工程图纸、程序代码等附件，须全部打包后在系统内“论文附件”处提交
5.若学生的学位论文之前被退回，第二次申请学位时，需上传《国家开放大学学士学位论文修改说明》（PDF扫描件）。
（1）各栏信息填写完整、准确。学生签名处须学生本人亲笔签名，指导教师、分部专业负责人签名处可亲笔签名或盖名章，不可空白、打印姓名或代签，并加盖相应单位公章。
（2）上传的电子版学位论文修改说明应为纸质版的扫描件（PDF格式），纸质版由分部存档
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